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Российская  Федерация 

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ХВОЙНИНСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ   
от 28.06.2011 №  379
р.п. Хвойная
Об  утверждении   административного

регламента   предоставления  муници-

пальной   услуги  «Предоставление 

информации   о   результатах  сданных

экзаменов,  тестирования   и   иных

вступительных   испытаний, а  также

о  зачислении   в   образовательное

учреждение»

В     соответствии  с    Федеральным    законом   от   27.07.2010  «Об  организации    предоставления   государственных   муниципальных    услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить    прилагаемый    административный   регламент    предоставления    муниципальной   услуги  «Предоставление  информации   о   результатах    сданных   экзаменов,  тестирования   и   иных   вступительных   испытаний,  в  также   о зачислении   в   образовательное   учреждение».

2. Опубликовать   постановление   в  газете  «Новая  жизнь»  и   разместить   на    сайте   Хвойнинского   муниципального   района  в  сети   Интернет.

Глава    района



И.А.Виноградов

ма
УТВЕРЖДЕН

постановлением   Администрации

район   от    28.06.2011   № 379
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления  муниципальной  услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение »

1.Общие положения

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение » устанавливает порядок, определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий муниципальных образовательных учреждений.
1.1.Наименование услуги

Муниципальная услуга «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение».

1.2.Наименовение органа   местного  самоуправления    или

структурного   подразделения    органа   местного

самоуправления,    исполняющего   муниципальную   функцию
 1.2.1. Исполнение   муниципальной    функции   осуществляет    комитет    образования    Администрации   муниципального  района  (далее    комитет).

1.2.2. В   процессе     исполнения   муниципальной     функции     комитет     взаимодействует с:

муниципальными   автономными   общеобразовательными    учреждениями   основными   общеобразовательными   школами  района;

муниципальными   автономными   общеобразовательными    учреждениями   средними   общеобразовательными    школами  района.
1.3.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги

Предоставление  муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими документами:

- Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием  12 декабря 1993 года;

- Федеральным законом «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской  Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 03.08.1998 г., № 31, ст. 3802);

- Законом Российской Федерации «Об образовании» (Собрание законодательства Российской Федерации, 15.01.1996 г., № 3, ст.150);

- Законом Российской Федерации от 07.02.1992 г. N 2300-1 "О защите прав потребителей" (с изменениями и дополнениями);  

- Федеральным законом от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

-Федеральным Законом от 2 мая 2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации";

- Положением    о  государственной  (итоговой)   аттестации   выпускников  IX  и  XI  (XII)   классов    общеобразовательным   учреждений  Российской   Федерации,    утвержденным    приказом   Минобразования России  от 03.12.1999 № 1075 (в  ред  приказов  Минобразования  России   от   16.03.2001  №  1022,  от   25.06.2002  №   2398   и    от   21.01.2003  №   135);

- Приказом  Минобрнауки   России  от  28.11.2008  №   362  «Об  утверждении  Положения   о     формах   и    порядке   проведения  государственной  (итоговой)   аттестации   обучающихся,   освоивших  основные   общеобразовательные   программы   среднего (полного)   общего  образования»;

- Приказом   Минобрнауки  России   от  19.01.2009  №  74  «Об  утверждении   сроков   и    единого  расписания  ЕГЭ, его  продолжительности    по    каждому    общеобразовательному  предмету  и   перечня   дополнительных   устройств    и  материалов, пользование   которыми  разрешено   на   ЕГЭ   по   отдельным    общеобразовательным   предметам  в  2009  году»;

- Письмом   Федеральной    службы    по  надзору   в   сфере  образования   и    науки   от  16.02.2009  №  03-09/07 «Об   использовании  в   2008/2009   учебном   году  нормативных  документов   и    методических  рекомендаций    при    проведении  государственной  (итоговой)   аттестации    обучающихся   освоивших   образовательные   программы   основного   общего   образования   с    участием  территориальных   экзаменационных   комиссий»;

- Письмом   Федеральной    службы    по  надзору   в   сфере  образования   и    науки  по  проведению  государственной   (итоговой)  аттестации   обучающихся, освоивших    образовательные   программы  основного  общего  образования,    организуемой    экзаменационными  комиссиями,   создаваемыми   органами  исполнительной    власти  субъектов   Российской   Федерации,   осуществляющими    управление   в   сфере  образования   от   29.02.2008  №   01-96/08-01   и   от   20.03.2008     №  01-137/08-01.  
1.4.Описание результатов предоставления муниципальной услуги, указание на юридические факты, которыми заканчивается предоставление муниципальной услуги

. Конечным результатом исполнения услуги является официальная информация о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение.
1.5.Описание заявителей

 Получателями услуги являются:

выпускники   9  и   11   (12)   классов   общеобразовательных    учреждений,   имеющих    государственную    аккредитацию,  независимо    от  их   организационно-правовой   формы   и  подчиненности,   допущенные    в  установленном    порядке    к    государственной  (итоговой)    аттестации;
выпускники    образовательных    учреждений   прошлых  лет, имеющие    документ   государственного   образца   о  среднем  (полном)  общем    образовании;

обучающиеся, освоившие    основные    образовательные    программы    среднего  (полного)  общего    образования   и   имеющих    государственную  аккредитацию  образовательных    учреждениях  начальных   профессионального   и    среднего   профессионального   образования.  
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1.Порядок информирования  о правилах предоставления  муниципальной услуги
2.1.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в  образовательном учреждении с использованием средств телефонной, почтовой связи и электронного информирования, посредством размещения на информационных стендах.

2.1.2. При предоставлении информации с использованием средства массового и электронного информирования исполняется по отношению к неопределенному кругу лиц.

2.1.3.  Места нахождения  образовательных учреждений указаны в приложении к Административным регламентам

 2.1.4.Прием граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги образовательным  учреждением осуществляется согласно приложению №2.
2.1.5. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги сообщается при личном (очном) или письменном обращении, включая обращение по электронной почте, по телефонам, размещается на Интернет-сайте, на информационных стендах, в средствах массовой  информации.

2.1.6. Информация, предоставляемая гражданам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. 

2.1.7. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.1.8. Для получения информации заинтересованные лица вправе обратиться:

- в устной форме лично в образовательное учреждение,

- по телефону, 

- через интернет-сайт.

2.1.9. Основными требованиями к информированию граждан являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информации;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

2.1.10. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты образовательного учреждения, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют пользователей по интересующим их вопросам.

2.1.11. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании образовательного учреждения, в которое позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

2.1.12. Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости - с привлечением других специалистов. 

2.1.13. В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, через Интернет, либо предложить другое удобное для гражданина время для устного информирования.

2.1.14. Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ).

2.1.15. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения в сети Интернет, сайте  образовательного учреждения, путем использования информационных стендов, размещающихся в   образовательном учреждении. 

2.1.16. Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы, функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А-4, в которых размещать информационные листки.

2.1.17. Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.2. Перечень документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги

2.2.1.Перечень документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги (далее – документы):

- письменное обращение заинтересованного лица;

- в случае необходимости в подтверждение доводов заявителя приложение к письменному обращению документов и материалов либо их копии.

           Требовать от заявителей документы, не предусмотренные данным пунктом Регламента, не допускается
Документы должны быть написаны на русском языке, либо иметь заверенный перевод на русский язык.

2.2.2. В письменном обращении заявителя в обязательном порядке должны быть указаны:

- либо наименование образовательного учреждения;

- либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица образовательного учреждения; 

-либо должность соответствующего лица образовательного учреждения;

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя;

-почтовый адрес, по которому должностным лицом образовательного учреждения должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

- изложение сути обращения;

- личная подпись заявителя;

- дата обращения.

2.2.3. Документы, являющиеся основанием для предоставления муниципальной услуги, представляются в образовательное учреждение,  посредством личного обращения заявителя, либо направления документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении) или в электронной форме.

2.2.4. Датой обращения и представления документов является день получения и регистрации документов должностным лицом образовательного учреждения.

2.2.5. Предоставляются оригиналы документов, либо их заверенные копии. 
2.2.6. Прием заявителей для подачи документов осуществляется в соответствии с графиком работы образовательного учреждения.

2.2.7.  Предоставление  муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.3. Сроки предоставления государственной услуги

2.3.1.  Муниципальная услуга исполняется постоянно.

2.3.2. Срок рассмотрения обращений (запросов) пользователей не должен превышать 30 календарных дней со дня их регистрации. 

2.3.3. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут.

2.3.4. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина сотрудник осуществляет не более 15 минут.

2.4.Перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной  услуги 

2.4.1.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- отсутствие в письменном обращении фамилии заявителя, направившего обращение, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

- содержание в письменном обращении нецензурных, либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

-  текст письменного обращения не поддается прочтению, в том числе фамилия и почтовый адрес заявителя;

- наличие данного заявителю ранее ответа по существу поставленных в письменном обращении вопросов.

2.5. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Организация приема заявителей осуществляется в соответствии с графиком, приведенным в разделе 2 настоящего Регламента.

2.5.2. В образовательном учреждении для приема заявителей отдельных помещений не предусмотрено.

2.5.3. Рабочие кабинеты в образовательном учреждении оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, времени перерыва на обед.

2.5.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в рабочих кабинетах на рабочих местах в образовательном учреждении.

3.Административные процедуры

3.1.Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показана на блок-схеме в приложении № 2 к настоящему Регламенту. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур.

- прием и регистрация документов от заявителя;

- рассмотрение письменного обращения заявителя;

- направление письменного обращения по результатам их рассмотрения на исполнение по принадлежности;

- подготовка и направление ответов заявителям.

3.2. Основанием для начала административной процедуры  по приему и регистрации документов от заявителя является личное (очное) обращение, поступление по почте или в электронном виде, письменного обращения заявителя в образовательное учреждение.

3.3.  Должностное лицо образовательного учреждения, осуществляющее прием документов от заявителя при его личном обращении, принимает обращение (запрос) заявителя вместе с приложенными к нему документами (при наличии их у заявителя),   передает обращение (запрос)  для регистрации работнику  образовательного учреждения,  ответственному за регистрацию поступающих документов. Он регистрирует обращение (запрос) заявителя в журнале регистрации в день обращения заявителя.

Максимальный срок выполнения действия составляет 15 минут.

3.4.Письменное обращение (запрос) заявителя, поступившее в образовательное учреждение,  регистрируется работником,  ответственным за регистрацию поступающих документов, в журнале регистрации в день поступления обращения (запроса). 

Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут на каждое обращение (запрос).

При поступлении в образовательное учреждение обращения заявителя по электронной почте с указанием адреса электронной почты и/или почтового адреса пользователя, должностное лицо, ответственное за прием и отправку документов по электронной почте:

- направляет пользователю в течение 1 рабочего дня уведомление о приеме к рассмотрению его обращения;

- распечатывает указанное обращение и передает его в день поступления обращения специалисту образовательного учреждения, ответственному за регистрацию поступающих документов, для его регистрации в установленном порядке.

3.5.  После регистрации обращений (запросов) заявителей работник образовательного учреждения, ответственный за регистрацию документов, передает их на рассмотрение директору образовательного учреждения, в его отсутствие – заместителю директора образовательного учреждения или лицу с соответствующими полномочиями в день их регистрации.

3.6. Директор образовательного учреждения:

- определяет должностное лицо образовательного учреждения, ответственное за рассмотрение обращения и подготовку проекта ответа заявителю (далее – исполнитель);

- дает указания исполнителю в форме резолюции с отражением фамилии и инициалов исполнителя, порядка и срока исполнения.

3.7. Исполнитель:

- обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение письменного обращения, в случае необходимости – с участием гражданина, направившего обращение;

- готовит проект ответа на письменное обращение и не позднее 1 дня до истечения срока предоставления муниципальной услуги в порядке делопроизводства представляет на подпись директору образовательного учреждения.

3.8. После подписания ответа на письменное обращение заявителя директором образовательного учреждения  работник-делопроизводитель направляет его  заявителю. Ответ на обращение, поступившее в образовательное учреждение по информационным системам общего пользования, направляется по почтовому адресу и/или адресу электронной почты, указанному в письменном обращении.

3.9.Результатом исполнения административного действия является полученный заявителем письменный ответ должностного лица образовательного учреждения.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной  услуги
4.1. Контроль   соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами, принятием решений ответственными работниками образовательного учреждения по исполнению настоящего Регламента осуществляется директором образовательного учреждения.

4.2. Должностные лица образовательного учреждения несут ответственность:

- за выполнение административных действий (административных процедур) в соответствии с Регламентом;

- за несоблюдение последовательности административных действий (административных процедур) и сроков их выполнения, установленных Регламентом;

- за достоверность информации, представляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3. Контроль  предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами образовательного учреждения положений настоящего Регламента.

4.4. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется директором образовательного учреждения и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия)

должностного лица, а также принимаемого им решения

при исполнении   услуги

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц образовательного учреждения в досудебном порядке.

5.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию). 

5.3.При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации такого обращения. 

5.4. В случае  если решение поставленных в письменном обращении вопросов относится к компетенции  нескольких государственных  органов, органов местного самоуправления или должностных лиц, директор образовательного учреждения продлевает срок рассмотрения обращения не более  чем на 30 календарных дней, уведомив письменно в трехдневный срок о продлении срока его рассмотрения заявителя. 

5.5. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица.   Также указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю. 

5.7. Специалист, исполняющий  муниципальную  услугу по предоставлению информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение, несет ответственность за рассмотрение жалобы и предоставление письменного ответа заявителю. 

5.8. Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, то ответ на обращение не дается. 

5.9. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить письменно заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

5.10. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем в письменной форме сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

5.11. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю более одного раза давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями,   при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении в письменной форме  в недельный срок уведомляется  заявитель, направивший обращение. 

5.12. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается в письменной форме в недельный срок о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений. 

5.13. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение. 

5.14. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления государственной   услуги, действия или бездействие должностных лиц образовательного учреждения в судебном порядке. 

5.15. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, на Интернет-сайт и по электронной почте в образовательное учреждение, исполняющее  муниципальную услугу (Приложение №1). Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию: 

-фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания; 

-наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя; 

-суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия); 

-сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

5.16. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления указанной услуги, действий или бездействия работников органов, участвующих в ее оказании, в вышестоящие органы и судебном порядке. 

5.17. Получатели услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) на имя председателя                    комитета образования Администрации Хвойнинского муниципального района. 

5.18. Обращение должно быть подписано лицом, обратившимся с жалобой, и содержать:

- полное наименование - для юридического лица  или фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии)   для физического лица, его местонахождение, почтовый адрес;

- существо обжалуемого действия (бездействия);

- подпись руководителя (для юридического лица) или личная подпись (для физического лица) заинтересованного лица, дата.

Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

- наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

- суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права и свободы;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.19. Обращение рассматривается в комитете образования в течение 30 календарных дней со дня регистрации жалобы.

5.20. В случае если заявитель не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать действия  (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

Приложение №1

к  Регламенту предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации  о  результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение».

Информация о местах, телефонах, адресах интернет-сайтов, электронной почты,   лицах  осуществляющих предоставление  муниципальной услуги
Школы
	Наименование  учебного заведения
(согласно уставу)
	Юридический
 адрес
	 Фактический 
адрес 
	Ф.И.О. 

руководителя, 

контактные 

телефоны, e-mail

	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение   средняя общеобразовательная

школа №1 им. А.М.Денисова 
 п. Хвойная
	174580

Новгородская обл.,

п. Хвойная,

ул. Ломоносова, дом 19
	174580

Новгородская обл.,

п. Хвойная,

ул. Ломоносова, дом 19
	Смирнова

Галина

Васильевна

50-427

50-252

mdoush1@mail.ru

	 Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение   средняя общеобразовательная

школа №2 п. Хвойная (с филиалом начальной школы/сад в д. Остахново)
	174581

Новгородская обл., 
п. Хвойная,

ул. Связи, дом 41
	174581

Новгородская обл., 
п. Хвойная,

ул. Связи, дом 41
	Шумейко

Виктория

Анатольевна

51-088

51-080

shumeikod@yandex.ru


	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение   средняя общеобразовательная

школа с. Анциферово

(с дошкольной группой)
	174574

Новгородская обл., Хвойнинский район, 
с. Анциферово, ул. Октябрьская, дом 39
	174574

Новгородская обл., Хвойнинский район, 
с. Анциферово, 
ул. Октябрьская, дом 39
	Созина Светлана 

Алексеевна 

51-927

ansif.shcool@rambler.ru

	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение   средняя общеобразовательная

школа  с. Левоча  (с дошкольной группой д. Никитино)
	174560

Новгородская обл., Хвойнинский район, с. Левоча, ул. Никольская, дом 5
	174560

Новгородская обл., Хвойнинский район, 
с. Левоча, ул. Никольская, 
дом 5
	Макарова

Елена

Игоревна

54-635

shkola-levocha@yandex.ru

	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение   средняя общеобразовательная

школа п. Юбилейный
	174560

Новгородская обл., Хвойнинский район, п. Юбилейный, ул.Юности, 
дом 7
	174560

Новгородская обл., Хвойнинский район, п. Юбилейный, ул.Юности, 
дом 7
	Перевалова

Галина

Михайловна

54-300

galina.perevalowa@yandex.ru

	Муниципальное общеобразовательное учреждение   средняя общеобразовательная

школа  д.Миголощи (с дошкольной группой)
	174593

Новгородская обл., Хвойнинский район, 
д. Миголощи, ул. Лесная, дом 9
	174593

Новгородская обл., Хвойнинский район, 
д. Миголощи, ул. Лесная, 
дом 9
	Кузнецова

Надежда

Степановна

53-373

mig-shkola90@mail.ru

	Муниципальное  общеобразовательное учреждение   средняя общеобразовательная

школа с. Минцы (с дошкольной группой)
	174585

Новгородская обл., Хвойнинский район, с. Минцы, ул.Шоссейная, дом 5
	174585

Новгородская обл., Хвойнинский район, 
с. Минцы, ул.Шоссейная, 
дом 5
	Комякова

Галина

Николаевна

52-924

52-944

gkomyakova@yandex.ru

	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение   средняя общеобразовательная

школа с. Песь
	174576

Новгородская обл., Хвойнинский район, с. Песь, пер. Школьный, дом 1
	174576

Новгородская обл., Хвойнинский район, с. Песь, пер. Школьный, дом 1
	Филатова

Галина

Васильевна

52-251

shkola-pes@yandex.ru


Детские сады

	Наименование  учебного заведения

(согласно уставу)
	Юридический

 адрес
	 Фактический 

адрес 
	Ф.И.О. 

руководителя, 

контактные 

телефоны 

	 Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение   средняя общеобразовательная

школа №2 п. Хвойная (с детским садом в д. Остахново)
	174581

Новгородская обл., п. Хвойная,

ул. Связи, дом 41
	174581

Новгородская обл., п. Хвойная,

ул. Связи, дом 41
	Шумейко

Виктория

Анатольевна

51-088

51-080

	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение   средняя общеобразовательная

школа с. Анциферово

(с дошкольной группой)
	174574

Новгородская обл., Хвойнинский район, с. Анциферово, 
ул. Октябрьская, дом 39
	174574

Новгородская обл., Хвойнинский  район, с. Анциферово, ул. Октябрьская, дом 39
	Созина Светлана 

Алексеевна 

51-927

	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение   средняя общеобразовательная

школа  с. Левоча  (с дошкольной группой д. Никитино)
	174560

Новгородская обл., Хвойнинский  район, с. Левоча, ул. Никольская, дом 5
	174560

Новгородская обл., Хвойнинский  район, с. Левоча, ул. Никольская, дом 5
	Макарова

Елена

Игоревна

54-635

	Муниципальное общеобразовательное учреждение   средняя общеобразовательная

школа  д.Миголощи (с дошкольной группой)
	174593

Новгородская обл., Хвойнинский  район, д. Миголощи, ул. Лесная, дом 9
	174593

Новгородская обл., Хвойнинский  район, д. Миголощи, ул. Лесная, дом 9
	Кузнецова

Надежда

Степановна

53-373

	Муниципальное  общеобразовательное учреждение   средняя общеобразовательная

школа с. Минцы (с дошкольной группой)
	174585

Новгородская обл., Хвойнинский  район, с. Минцы, ул.Шоссейная, дом 5
	174585

Новгородская обл., Хвойнинский  район, с. Минцы, ул.Шоссейная, дом 5
	Комякова

Галина

Николаевна

52-924

52-944


	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад» д. Дворищи
	174563

Новгородская обл., Хвойнинский район, д. Дворищи, ул. Центральная, дом 10а
	174563

Новгородская обл., Хвойнинский район, д. Дворищи, ул. Центральная, дом 10а
	Кузнецова

Раиса

Викторовна

53-617

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад компенсирующего вида» №1 п. Хвойная «Журавлик»
	174580

Новгородская обл.,

п.Хвойная, ул.Красноармейская,

дом 9
	174580

Новгородская обл.,

п.Хвойная, ул.Красноармейская,

дом 9
	Егерева

Надежда

Мечиславовна

50-402

	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида» №2

п. Хвойная
	174580

Новгородская обл.,

п.Хвойная,

ул.Комсомольская, дом 21
	174580

Новгородская обл.,

п.Хвойная,

ул.Комсомольская, дом 21
	Степанова

Марина

Александровна

50-608

	 Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида»          
 п. Юбилейный
	174560

Новгородская обл., Хвойнинский  район,

п.Юбилейный, ул.Молодежная, дом 3
	174560

Новгородская обл., Хвойнинский  район,

п.Юбилейный, ул.Молодежная, дом 3
	Кудряшова

 Наталья 

Владимировна 

54-312

	 Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад» ст. Кабожа
	174560

Новгородская обл.,

Хвойнинский  район,

ст. Кабожа, ул. 1-я Линейная, дом 46
	174560

Новгородская обл.,

Хвойнинский  район,

ст. Кабожа, ул. 1-я Линейная, дом 46
	Румянцева

Маргарита

Юрьевна

52-491

	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад » с Левоча
	174560

Новгородская обл.,

Хвойнинский  район,

с. Левоча, ул. Молодежная, дом 8
	174560

Новгородская обл.,

Хвойнинский  район,

с. Левоча, ул. Молодежная, дом 8
	Федорова

Марина

Владимировна

54-612


	 Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида»

с. Песь
	174576

Новгородская обл.,

Хвойнинский район,

с. Песь, ул. Заводская, дом 5
	174576

Новгородская обл.,

Хвойнинский район,

с. Песь, ул. Заводская, дом 5
	Зорина

Ирина

Олеговна

52-282

	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад» №3
	174580,

Новгородская область,

п. Хвойная, ул. Пионерская, д.5
	174580,

Новгородская область,

п. Хвойная, ул. Пионерская, д.5
	Бушмакина

Евдокия

Владимировна

51-382


Учреждения дополнительного образования
	N 
п/п
	Название УДОД
	Адрес
	Телефон(с кодом)

	1. 
	МАОУ    «  ДОД     Дом детского творчества» 
	174580 п. Хвойная, 
ул. Красноармейская, д.10                           
	8(816-67) 55-284
 

	2. 
	МАОУ ДОД  «Детско-юношеская спортивная школа»
	174580 п. Хвойная, стадион              
	8(816-67) 50-487


Приложение №2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление информации  о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение ».

БЛОК-СХЕМА 
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации о  результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение »
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Электронной почтой





Лично





Почтой





Направление письменного обращения





Заявитель





Письменный ответ должностного лица образовательного учреждения, содержащий информацию об


образовательных программах и учебных планах,


рабочих программах учебных курсов,


предметов, дисциплин (модулей),


годовых календарных учебных графиках





Рассмотрение письменного обращения заявителя





Прием и регистрация документов от заявителя








