ПЛАН РАБОТЫ

МАУ ЦЕНТР ФИНАНСОВО –МЕТОДИЧЕСКОГО СОПРОВОЖДЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ

НА 2014-2015  УЧЕБНЫЙ ГОД.
ОСНОВНЫЕ НАПРАВЛЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ МАУ ЦФМСОУ

1. Работа с нормативными документами

2. Работа над единой методической темой  «Преемственность дошкольного, начального, основного и среднего образования» 

3. Повышение квалификации педагогических и руководящих работников

4. Деятельность Методического совета , районных методических объединений педагогов-предметников и творческих групп учителей, воспитателей и специалистов ДОУ

5. Выявление, изучение и обобщение передового педагогического опыта

6. Методическое сопровождение экспериментальных и пилотных площадок, базовых школ.

7. Организация районных и участие в конкурсах профессионального мастерства разного уровня

8. Работа с интеллектуально и творчески одаренными детьми

9. Работа с молодыми и начинающими педагогами 

10. Методическое сопровождение субъектов образовательного процесса

11. Информационная и редакционно-издательская деятельность

12. Аналитическая деятельность

ПЛАН ОСНОВНЫХ МЕРОПРИЯТИЙ МАУЦФМСОУ

	Работа с нормативными документами


	№
	Основные направления деятельности 
	Срок
	Ответственные

	1
	Изучение нормативно-правовых документов, поступающих из МО РФ, КОО , НИРО по различным видам деятельности ЦФМСОУ
	В течение года
	Директор ЦФМСОУ, специалисты,

Руководители РМО

	Работа над единой методической темой 


	№
	Основные направления деятельности 
	Срок
	Ответственные

	1
	Изучение документации и методической литературы 
	В течение года
	Руководители РМО, специалисты центра

	2
	Определение тематики работы предметных методических служб  учителей-предметников, творческих групп учителей и воспитателей
	Сентябрь
	Руководители РМО, специалисты

	3
	Создание проблемных и творческих групп по введению ФГОС ООО
	Октябрь
	Директор МАУЦФМСОУРуководители РМО


	4
	Определение тематики заседаний районного методического совета, теоретических семинаров 
	Сентябрь
	Нилова Л.О., Соболева И.Е.

Руководители РМО



	5
	Проведение обзора-презентации литературы по методической теме 
	По мере поступления
	Специалисты центра

	6
	Проведение методических советов, круглых столов, семинаров по ЕМТ
	Ежемесячно 
	Нилова Л.О., Соболева И.Е.

	7
	Утверждение сети и руководителей МО и ТГ на 2014-2015гг
	сентябрь
	Нилова Л.О.

Соболева И.Е

	Повышение квалификации педагогических и руководящих работников


	№
	Основные направления деятельности 
	Срок
	Ответственные

	1
	Изучение потребностей педагогов района в разных формах повышения квалификации  
	В течение года
	Нилова Л.О.

	2
	Заслушивание участников курсовой подготовки на заседаниях районных методических объединений и творческих групп
	В течение года
	Руководители РМО

	3
	Участие педагогов ОУ всех типов и видов в постоянно действующих семинарах
	В течение года
	Нилова Л.О.
Соболева И.Е.

	4
	Курсовая подготовка педагогических работников
	В течение года
	Нилова Л.О.

	Деятельность Методического совета и районных методических объединений и творческих групп


	№
	Основные направления деятельности 
	Срок
	Ответствнные
	

	1. 
	Проведение заседаний Методического совета
	1 раз в квартал
	Нилова Л.О.

	2. 
	Проведение заседаний районных методических объединений
	По плану руководителей РМО
	Нилова Л.О.

Соболева И.Е.

	3. 
	Организация и проведение районной педагогической конференции
	Август
	Нилова Л.О.

Соболева И.Е

	4. 
	Разработка методических рекомендаций:

· по обобщению актуального педагогического опыта;

· по определению направлений и планирования воспитательной работы;

· по нормативно-правовому сопровождению работы методической службы ОУ.
	В течение года
	Нилова Л.О

Соболева И.Е.



	5. 
	Разработка примерных заданий для проведения школьного тура олимпиад
	сентябрь
	Руководители РМО

	6. 
	Организация методических мероприятий (открытых уроков, мастер-классов, педагогических мастерских и внеклассных мероприятий)
	По планам РМО

 В течение года
	Специалисты центра

	7. 
	Участие в научно-практических конференциях разного уровня
	В течение года
	Специалисты Центра

	8. 
	Участие в методических мероприятиях разного уровня
	По планам РМО В течение года
	Нилова  Л.О., специалисты

	9. 
	Методические консультации педагогов по вопросам аттестации, повышения квалификации
	В течение года
	Нилова Л.О.

Соболева И.Е

	10. 
	Организация конкурсов педагогического мастерства :

«Воспитатель года 2015»

«Учитель года»

«Самый классный классный»

«Руководитель года»
	 В течение года
	Соболева И.Е

Нилова Л.О.

	11. 
	Работа с учителями, учащиеся которых показали низкие знания при промежуточной или итоговой аттестации
	 В течение года
	Нилова Л.О.

	12. 
	Разработка, согласование и утверждение плана работы методического объединения на новый учебный год и организация его выполнения
	Август-сентябрь 

В течение года
	Нилова Л.О., специалисты центра

	Выявление, изучение и обобщение передового педагогического опыта
	
	
	Ответственные


	№
	Основные направления деятельности 
	Срок
	Директор центра, специалисты, Руководители РМО

	1
	Организация и участие в районном педагогической конференции
	Август
	Нилова Л.О.

Соболева И.Е

	2
	Акция «Открытый урок» (уроки мастерства)
	Октябрь - май
	Нилова Л.О.

	3
	Формирование банка данных передового педагогического опыта
	В течение года
	Руководители РМО, специалисты МАУЦФМСОУ

	4
	Организация районных и участие в методических мероприятиях разного уровня (открытые уроки, мастер-классы, педагогические мастерские, внеклассные мероприятия, научно-практические конференции)
	В течение года
	Руководители РМО

	Методическое сопровождение опытно-экспериментальной работы
	
	
	Заведующая  РМК

Лобастова Н.В.

Методисты РМК



	1
	Корректировка банка  данных опытно-экспериментальной работы (муниципальный, региональный, федеральный уровень)
	март
	Нилова Л.О.

Члены  экспертного совета



	2
	Создание банка данных применяемых инновационных технологий 
	май
	Нилова Л.О., специалисты центра

	3
	Анализ результатов  промежуточных этапов экспериментальной работы
	июнь
	Члены ОЭС

	4
	Методическое сопровождение инновационной деятельности
	В течение года
	Директор Центра, специалисты

	5
	Проведение  семинаров, совещаний по проблемам введения ФГОС дошкольного, начального , основного образования.
	В течение года
	Директор, специалисты


	Организация и участие в районных конкурсах профессионального мастерства разного уровня
	
	
	Ответственные


	№
	Основные направления деятельности 
	Срок
	Заведующий  РМК

Методисты РМК

	1
	Организация и проведение районного конкурса  «Воспитатель года 2015»

«Учитель года»

«Руководитель года»

«Самый классный классный»
	Март

Апрель

Март

февраль


	Соболева И.Е

Нилова Л.О.

	2
	Участие в  областных конкурсах профмастерства 
	Май-сентябрь
	Нилова Л.О., специалисты

	Работа с интеллектуально и творчески одаренными детьми
	
	
	Ответственные


	№
	Основные направления деятельности 
	Срок
	

	1
	Организация и проведение школьного и муниципального этапов Всероссийской олимпиады школьников
	Сентябрь- март
	Специалисты центра

	2
	Участие в региональном этапе Всероссийской олимпиады школьников
	Январь-февраль
	Нилова Л.О.

	3
	Участие в мероприятиях для интеллектуально одаренных учащихся разного уровня (олимпиады, конкурсы, фестивали, интеллектуальные игры, интернет-олимпиады)
	В течение года
	Нилова Л.О., специалисты

	Работа с молодыми и начинающими педагогами
	
	
	Методисты РМК



	1
	Проведение «Школы молодого и начинающего специалиста»
	Весенние и осенние каникулы (по графику)
	Нилова Л.О.



	2
	Оказание методической помощи в  планировании  и выполнении рабочих программ
	Сентябрь, октябрь
	Специалисты центра



	Информационная и редакционно-издательская деятельность
	
	
	Ответственные


	№
	Основные направления деятельности 
	Срок
	

	1
	Информирование ОУ района о деятельности КО и ЦФМСОУ через сайт УО, информационные письма, электронную почту 
	В течение года
	Нилова Л.О, Соболева И.Е.

	2
	Разработка и издание методических рекомендаций  для педагогов
	По плану
	Специалисты центра

	3
	Подготовка и издание газеты «Сообщество»
	Ежемесячно
	Нилова Л.О.

	4
	Организация работы по размещению материалов на партале «Педсовет для всех», в изданиях разного уровня
	В теч. года
	Нилова Л.О.

Соболлева И.Е.

	5
	Подготовка к изданию брошюры « Итоги работы комитета образования за 2014-15 уч. год»
	Июль-август
	Нилова Л.О.

Соболева И.е.

	Деятельность библиотечной службы
	
	
	Ответственные


	№
	Основные направления деятельности 
	Срок
	

	1
	Деятельность РМО школьных библиотекарей
	По плану
	Нилова Л.О.

	2
	Ведение банка данных обеспеченности ОУ района учебниками и об использовании учебников в образовательном процессе
	В течение года
	. Нилова Л.О.

	3
	Руководство и контроль деятельности школьных библиотекарей
	В течение года
	Нилова Л.О.

	4
	Комплектование фондов школьных библиотек художественной и учебно-методической литературой, работа с тематическими планами издательств, осуществление суммарного учета библиотечного фонда
	В течение года
	Нилова Л.О.

	Аналитическая деятельность
	
	
	Ответственные


	№
	Основные направления деятельности 
	Срок
	

	1
	Аналитические справки руководителей РМО по итогам учебного года
	Май
	Директор центра, специалисты

	2
	Аналитические справки по итогам мероприятий
	По плану
	Директор, специалисты

	3
	Анализ работы МАУ ЦФМСОУ за год
	Июнь
	Директор, специалисты

	4
	Обновление банка данных по аттестации педагогических и руководящих работников
	Сентябрь 
	Нилова Л.О

	5
	Обновление банка данных педагогических работников ОУ и ДОУ
	сентябрь
	Нилова Л.О.

специалисты

	6
	Создание картотеки педагогов района, не имеющих педагогического и специального образования и не прошедших курсы повышения квалификации в течение 3 лет
	сентябрь
	Нилова Л.О.

	7
	  Обновление  банка данных  педагогов начальных классов  в  ОУ , воспитателей и специалистов ДОУ
	сентябрь
	Соболева И.Е

	8
	Формирование предварительного списка работников, аттестующихся на высшую и первую квалификационные категории
	Сентябрь    
	Нилова Л.О.

	9
	Контроль за ведением нормативной документации и  организацией информационной и разъяснительной работы по государственной (итоговой) аттестации выпускников 9, 11(12) кл.  
	Октябрь
	Нилова Л.О.

	10
	Мониторинг реализации федеральных государственных образовательных стандартов дошкольного,начального и основного  общего образования
	Декабрь
	Нилова Л.О., Соболева И.Е.

	11
	Анализ состояния  сайтов ОУ и ДОУ
	ежемесячно
	Нилова Л.О.

Соболева И.Е.

	12
	Анализ работы по распространению инновационного педагогического опыта
	январь
	Нилова Л.О.

Соболева И.Е.

	13
	Изучение федерального и регионального перечней учебников.
	 Февраль 
	Нилова Л.О.

	14
	Мониторинг результатов предметных олимпиад
	февраль, апрель
	Нилова Л.О., специалисты

	15
	Анализ инновационной деятельности ОУ
	март
	Нилова Л.О.


Предоставление отчётов 

Ежемесячные

Сведения об отдельных показателях исполнения бюджета до 02 числа каждого месяца

         Кредиторская задолженность на 1 число каждого месяца

Квартальные

- отчет об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности (ф.0503737

- отчет об обязательствах, принятых учреждением (ф.0503738)

- сведения об остатках денежных средств учреждения (ф.0503779) 

- сведения по дебиторской и кредиторской задолженности учреждения (ф.0503769) 

- пояснительная записка (текстовая часть) (ф.0503760).

отчет об использовании субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания

Годовые

Баланс государственного (муниципального учреждения) (ф. 0503730)

Справку о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах (ф. 0503730)

Отчет об исполнении учреждением плана его финансово-хозяйственной деятельности (ф. 0503737)

Отчет о принятых учреждением обязательствах (ф.0503738)


Отчет о финансовых результатах деятельности учреждения (ф. 0503721)

Пояснительная записка к Балансу учреждения (ф. 0503760):

Сведения об основных направлениях деятельности (Таблица № 1)

Сведения об особенностях ведения учреждением бухгалтерского учета (Таблица № 4)

Сведения о результатах мероприятий внутреннего контроля (Таблица № 5)

         Сведения о проведении инвентаризаций (Таблица № 6) 

         Сведения о результатах внешних контрольных мероприятий (Таблица № 7)

          Сведения об исполнении мероприятий в рамках субсидии на иные цели и бюджетных инвестиций (ф. 0503766)

Сведения о движении активов учреждения (ф. 0503768) 

Сведения по дебиторской и кредиторской задолженности учреждения (ф. 0503769)

Сведения о задолженности по ущербу, причиненному имуществу (ф. 0503776)

        Отчет об использовании субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания;

